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         DIPUTACION DE PALENCIA




SERVICIO DE ASISTENCIA  Y

                      COOPERACION  MUNICIPAL
INDICE ANALÍTICO RÁPIDO PARA PONER EN FUNCIONAMIENTO EL

 REGISTRO DE ENTRADA/SALIDA DE DOCUMENTOS (SICRES).
I.ADMINISTRACIÓN (Dentro del Registro E/S)


       I.I INSTALACIÓN

1º Oficinas Registrales


2º Parámetros SICRES


3º Registros de la Entidad 

4º Unidades Orgánicas

     I.II SEGURIDAD

       

         1.-º Contadores


   

Crear dos(


1.-REGISTRO GENERAL	2.-REGISTRO DE PLICAS





En oficina registral(REGISTRO GENERAL	


Las dos fechas son(01/01/1952





Mantenimiento( Crear dos: R. General y R. de Plicas.


Asignación de usuarios(Poner a ADM por defecto en R.General





Crear  tantas como sean necesarias: P.ej. AYUNTAMIENTO,ALCALDÍA,SECRETARIA,





Actualizar contadores de <<Registros de la Entidad>> y <<Departamentos>>





¡ATENCIÓN!


Poner el ordenador en fecha y hora correctas, a efectos de datos de registro y sellado de documentos.
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